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ZAPYTANIE OFERTOWE
w postgpowaniu, do ktorego nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych
na ustuge druku i dostawy ulotek dot. PO WER

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (Zamawiajacy) zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty
w postgpowaniu, do ktorego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. 2164 z p6zn. zm.) — art. 4 pkt 8 w/w ustawy, na ustuge druku i dostawy
ulotek dot. PO WER.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
ul. ptk. L. Lisa — Kuli 20, 35-025 Rzeszow
tel. 17 8509200 faks 17 8524457

e-mail: wup@wup-rzeszow.pl

Internet: www.wup-rzeszow.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7 ¥ — 15 %

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga druku i dostawy 2 500 sztuk ulotek dot. PO WER.
2.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.
2.3. Kod i nazwa wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien CPV:

2.3.1.79810000-5 Ustugi drukowania,

2.3.2.79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: nie pézniej niz do 10 pazdziernika 2016 roku.

4. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

4.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie spoérod ofert

uznanych za wazne, ktore nie zostana odrzucone i spetniaja wymogi formalne.

4.2. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie Kryterium cena (brutto) —
100 % znaczenia.

4.3. Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.
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4.4. Sposoéb oceny ofert: w kryterium cena punkty zostana obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

4.5.
4.6.

4.7.

C min
K®=mmmmeeee x 100
C b
gdzie:
K*® — ocena punktowa oferty w kryterium cena,
C™"  _  najnizsza cena brutto (ogdlna warto§¢ zamoéwienia) sposrod waznych
i nieodrzuconych ofert,
c’ —  cena brutto oferty badane;j.

Obliczenia bgda dokonywane w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Wynik.

4.6.1.Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza ilos¢
punktow.

4.6.2.K c bedzie stanowi¢ ostateczna ilo$¢ punktow.

Pozostate oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow

. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

Cena powinna by¢ obliczona jako calkowita cena brutto (z obowiazujacym podatkiem
od towarow i ustug VAT).

Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania i koszty zwiazane z wykonaniem
zamowienia, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Szczegoélowym opisie przedmiotu
zamowienia, stanowiacym Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. musza by¢ zawarte w cenie oferty.

Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo z doktadnoscia do petnych groszy, tj. nie wigksza niz

dwa miejsca po przecinku (brutto).

Cena powinna by¢ okreslona wylacznie w zlotych polskich. Rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca begda prowadzone wytacznie w walucie polskiej.

. ZASADY ZMIANY TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

6.1.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zapytania

6.2.

ofertowego.

Zmiana tresci Zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na sStronie internetowej
http://www.bip.wup-rzeszow.pl/?c=mdTresc-cmPokaz-549 oraz niezwlocznie przekazana
Wykonawcom, ktorym wystano Zaproszenia do zlozenia oferty wraz z Zapytaniem ofertowym,
i bedzie dla nich wiazaca.
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7. ZASADY UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

7.1. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci si¢ o wyjasnienie
tre$ci Zapytania ofertowego nie pézniej niz do dnia 12 wrzesnia 2016 roku, w jednej z form,
o ktorych mowa w punkcie 10.1.

7.2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami treSci Zapytania ofertowego zostana zamieszczone
na stronie internetowej http://www.bip.wup-rzeszow.pl/?c=mdTresc-cmPokaz-549

oraz niezwlocznie przekazane Wykonawcom, ktérym wystano Zaproszenia do zlozenia oferty
wraz z Zapytaniem ofertowym, i beda dla nich wiazace.

8. TERMIN, DO KTOREGO NALEZY SKEADAC OFERTY: 16 wrzesnia 2016 roku.

9. INFORMACIJE DOTYCZACE ZLOZENIA OFERTY

9.1. NA OFERTE SKLADA SIE wypetniony Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego).

9.2. OFERTE NALEZY ZLOZYC w jednej z form, o ktorych mowa w punkcie 10.1.

9.3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem, Zze uczyni
to przed uplywem terminu skfadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien
dodatkowo umiesci¢ informacjg ZMIANA OFERTY.

9.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych.

10.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON

10.1. Oferty oraz innego rodzaju korespondencje (np. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje) nalezy przekazywa¢ do Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:

10.1.1. droga elektroniczng (skany dokumentow) na adres wup@wup-rzeszow.pl,

10.1.2. faksem na numer 17 852 44 57,

10.1.3. pisemnie (pocztq, kurierem lub osobiscie) do siedziby Zamawiajacego ul. ptk. L. Lisa
— Kuli 20, 35-025 Rzeszoéw, do kancelarii na parterze — czynna od poniedziatku
do piatku w godzinach 7 *° — 15 %,

10.2. Ofert ani zadnego rodzaju korespondencji nie nalezy przekazywaé na stuzbowe adresy
e-mail pracownikow Zamawiajacego.

11.INFORMACIJE KIEDY OFERTY NIE BEDA UWZGLEDNIONE — Zamawiajacy nie uwzgledni
ofert:

11.1. Wykonawcow, ktorzy ztozyli wigcej niz jedna oferte w prowadzonym postepowaniu.
11.2. Nieodpowiadajacych warunkom postepowania.

11.3. Ztozonych po terminie.
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12.JEZELI OFERTA NAJKORZYSTNIEJSZA na podstawie kryterium wyboru oferty, o ktérym
mowa w punkcie 4, bedzie spetnia¢é wszystkie wymogi merytoryczne i formalne okreslone
W Zapytaniu ofertowym z zalqcznikami, Zamawiajacy moze odstapi¢ od badania pozostatych ofert
ztozonych w postgpowaniu.

13.SPOSOB INFORMOWANIA O WYNIKU POSTEPOWANIA: po wyhorze oferty
najkorzystniejszej, Zamawiajacy zamieSci zawiadomienie o wyniku postepowania na stronie
internetowej http://www.bip.wup-rzeszow.pl/?c=mdTresc-cmPokaz-549 oraz zawiadomi 0 wyniku
postgpowania Wykonawcow, ktorzy ztoza oferty.

14.INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PRZED
ZAWARCIEM UMOWY

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy
przedstawi dane osob wskazanych w umowie, zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy,
tj. do statego nadzoru nad realizacja umowy, kontaktow oraz podpisania protokotu odbioru.

15.0SOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW ze strony Zamawiajacego:

15.1. w zakresie merytorycznym (sprawy dotyczace przedmiotu zamowienia):
15.1.1. Krzysztof POWROZEK tel. 17 850 92 49,
15.1.2. Bernardeta KRUKOWSKA tel. 17 850 92 49.
15.2. w zakresie formalnym (sprawy dotyczace procedury): llona MIKSIEWICZ — SZYLAR,
Przemystaw TADLA tel. 17 850 92 42.

16.ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

16.1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego),
16.2. Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego),

16.3. Istotne postanowienia umowy (Zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego).

17.INFORMACJE DODATKOWE

17.1. Zapytanie ofertowe, jak tez otrzymane w jego wyniku oferty, nie sa réwnoznaczne
Z udzieleniem zamoéwienia przez Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie (nie rodza skutkow
W postaci zawarcia umowy).

17.2. Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowi¢
podstawe do udzielenia zamowienia lub by¢ podstawa do dalszych negocjacji.

Rzeszow, 8 wrzesnia 2016 roku

ZATWIERDZAM

DYREKTOR
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
Tomasz Czop
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